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DATOS DE LA REUNIÓN 

Dependencia: Subdirección de Empleo 
y Formación – SDDE. 

Asunto: Mega Feria Plazoleta de la Mariposa - San Victorino. 

Fecha: 28 de noviembre de 2024. Lugar: Plazoleta de la Mariposa. 

Asistentes/Participantes: 
 

• Ana Argenis Vidales 

• Ana María Serrano Zamora 

• Erwin Castillo 

 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

 

Apoyar la Mega feria Plazoleta La Mariposa – San Victorino. 

AGENDA DE LA REUNIÓN 

 

1. Llegada. 

2. Apoyo a la Feria. 

3. Cierre de la jornada y balance. 

 

 
 
 

Siendo las 10:30 a.m., del día 28 de noviembre de 2024. Se realiza la llegada al punto, se toman las 
indicaciones por el equipo líder de la feria y se procede a comenzar la labor asignada para el día, el cual 
corresponde apoyar a los usuarios con el diligenciamiento del código QR, la orientación a las personas que 
van llegando a la feria y en la logística necesaria para el mismo, como también se orienta con información 
de la feria a los oferentes asistentes. 

 
Al finalizar el día se reúne a todo el equipo de la agencia para dar un balance general de la jornada, el 
número de personas asistentes y la percepción de la empresa receptora, se dan algunas sugerencias y se 
cierra la reunión. 

DESARROLLO DE LA SESIÓN 
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Anexos: Relacione anexos si se contemplan en el desarrollo de la reunión (Presentaciones, archivos Excel u 
otros) 
 

 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

COMPROMISOS RESPONSABLE 
FECHA 
CUMPLIMIENTO 
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